广安职业技术学院信息中心
机房作业申请表
编   号：                                              申请日期：     年   月   日
	申请单位
	

	申 请 人
	
	联系电话
	

	作业事由及内容
	

	设备名称及IP
	

	申请作业时间
	    年    月    日    时     分 至     时    分

	进入机房作业人员
名单
（不得超过三人，
外单位作业填写此栏）
	姓名
	工作单位
	手机号码
	身份证号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申请单位负责人意见
（外单位作业填写此栏）
	签　字（公章）：
日  期：

	以下内容由广安职业技术学院信息中心填写

	实际作业时间
	    年    月    日    时     分  至       时     分  

	信息中心对接人员
（外单位作业填写此栏）
	

	信息中心技术审查意见：
签 字：                     
日 期：
	信息中心负责人意见：
签 字：                    
日 期：

	备注：


注：
信息中心机房开放作业时间为每周二和周五。
非紧急事件进入机房的处置应提前一个工作日进行申请预约。
进入机房作业人员一次性不得超过三人，其中至少一人为申请部门人员。
进入机房作业人员请携带身份证便于登记核对，无身份证不得入内。
  信息中心 制表
